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Aan de wedstrijdtafel
Deze handleiding is bestemd voor degenen die tijdens de wedstrijden de Toernooi Assistent bemannen. Het pro-
gramma biedt vele mogelijkheden om bepaalde taken te verrichten Voor de eenvoud is daar steeds één van be-
schreven:

Aan de wedstrijdtafel................................................................................... 2
Uitgangspunten 2
Kijken of iedereen op komt dagen 2
Wedstrijden op de baan zetten 3

Het banentool ..................................................................................... 4
Dagrapport.......................................................................................... 4

Een uitslag komt binnen 4
1 - De vervolgpartij staat al wèl gepland .............................................. 4
2 - De vervolgpartij is nog niet gepland................................................ 5

Informatie verstrekken 5
Een wedstrijd verzetten of nader verklaren 6

Plannen .............................................................................................. 7
Is alles geregeld? 7

Nog te plannen ................................................................................... 7
Het kladblok........................................................................................ 7

Betalingen verwerken 8
Betaling boeken.................................................................................. 8

Schema’s publiceren 8
Schema’s afdrukken ........................................................................... 8
Schema’s op de website ..................................................................... 8

Uitgangspunten
In deze beschrijving wordt ervan uitgegaan dat de aanbevolen beleidsopties “Waarschuwadministratie”, “Doorplan-
nen”, “Betaaladministratie”, en ook “Banentool (speleropkomst en baanuitgifte)” worden gebruikt (zie Toernooi,
Beleid).  Die beleidsopties kunnen te allen tijde aan en weer uitgezet worden.

Om het wat minder hectisch te maken is het aan te bevelen om de aanvangstijden van de wedstrijden wat te staffe-
len. Dan verschijnen niet alle spelers tegelijk aan het wedstrijdtafeltje. Hiermee moet uiteraard in de voorbereidings-
fase van het toernooi al rekening gehouden worden via de tabel “baanbeschikbaarheid”.

Er wordt verder van uitgegaan dat de indeling en de eerste planning gemaakt zijn, dat de spelers zijn opgeroepen
per e-mail respectievelijk per post en dat de spelers die per post zijn opgeroepen als geïnformeerd zijn geboekt (zie
deel III, Plannen & Oproepen).

Kijken of iedereen op komt dagen
Als een nieuwe speeldag begint is het zaak om te kijken of iedereen wel geïnformeerd is. Als er nog op het laatste
ogenblik wijzigingen in de planning waren dan moet je dat natuurlijk nog wel even nagaan.
Klik op  of F6 verschijnt een lijst van alle aanstaande wedstrijden en speeltijden en spelers die daaraan meedoen.
Klik ja op de vraag of  je ook met Internet wilt synchroniseren. Bekijk de volgende situatie:
De vorige avond zijn er nog twee partijen verzet (vz) en de deelne-
mers daaraan hebben geen emailadres opgegeven.
Alleen wat betreft de wedstrijden die binnen een halve dag begin-
nen en die geen  hebben hoef je je druk te maken over het infor-
meren. Dubbelklik op de betreffende regel en bel eventueel de spe-
ler(s). De andere gevallen komen vanzelf goed bij aanwezigheids-
melding via het banentool  of via emailbevestiging .
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De geselecteerde speler heeft wel een emailadres maar nog geen
oproep gekregen. Hij komt niet eerder op het park om te spelen,
dus is het goed om hem een email te sturen. Klik daarvoor op de
knop “Bericht”. Het envelopje in de lijst hierboven verandert in
als hij een email gehad heeft en in  als hij bevestigd heeft. In ge-
val van dubbelspel wordt voor iedere speler apart bijgehouden wie
bevestigd heeft.

Wedstrijden op de baan zetten
Met  of F8 verschijnt:

Het banentool is actief.

NB De rechtermuisknop geeft een snelkoppeling naar het be-
treffende spelerformulier.

Een speler meldt zich. Door op zijn naam te klikken wordt hij als aanwezig geboekt en geel gemarkeerd. Dan wor-
den meteen ook even betaling en oproepen gecheckt. Als alle spelers voor een wedstrijd aanwezig zijn verschijnt
het -icoon dwz een baan kan toegewezen worden. Door daarop te klikken verschijnt een pop-up en kan de partij
op de baan gezet worden. Als de partij klaar is verdwijnt hij uit de lijst en worden de spelers ook meteen afgemeld.
Je kunt op ieder icoon (iedere knop) klikken met de linkermuisknop om een passend pop-upmenu op te roepen.

Alle deelnemers hebben
zich gemeld, selecteer
een baan:

Betekenis:

vrij en dus te selecteren.
bezet maar wel te selecteren. Dan komt de
partij daardoor in de wacht.
buiten bedrijf gesteld met het banentool en
niet te selecteren.

Partij staat in de
wacht voor baan 3: die is
nog bezet. Zodra baan 3
vrij komt schuift deze
partij door naar

Terugtrekken zet de partij weer in de wacht en de reservering voor baan 3 wordt opgehe-
ven.

Partijen zijn bezig op de
respectievelijke banen
en houden die banen
bezet. Klikken op bij-
voorbeeld  geeft:

Vrijgeven meldt de wed-
strijd “(bijna) afgelopen”
en maakt de baan vrij 

.
Terugtrekken zet de partij weer in de wacht en de baan wordt ook weer vrijgemaakt.
Ook hier, als de uitslag is ingevoerd, verdwijnt de hele regel.

 Partij op baan 3 is
klaar (vrijgegeven).
Klikken geeft:

Als de uitslag is ingevoerd
verdwijnt de hele regel.
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Met ‘Toch niet klaar op baan ..’ kan het vrijgeven ongedaan gemaakt worden.

Het banentool
Door te klikken op het baanoverzicht rechts kun je de baan een naam geven
of een ander nummer.
Ook kun je een baan uit de roulatie nemen door het vinkje uit te zetten.

Klikken op  geeft de mogelijkheid om het aantal banen uit te breiden en om de markeringen op te ruimen.

Dagrapport
Je kunt de stand van de dag afdrukken met de -knop. In één lijstje verschijnen dan

- gespeelde wedstrijden van die dag
- partijen die op de baan staan en op welke baan ze staan
- geplande partijen voor de dag

Een uitslag komt binnen
Er komt een uitslag binnen. Klik op  en het volgende menu verschijnt:

NB Ook dit scherm kun je naar wens verplaatsen en groter of
kleiner maken en verplaatsen. Dat wordt verder onthouden.
Tip! Als het banentool ook actief is kun je via die weg de uitsla-
gen invoeren.

Het zal om een van de bovenste regels gaan. Selecteer die met bijvoorbeeld de pijltjestoetsen en druk op Enter, F9
of klik op  onderaan het menu. Dubbelklikken op de bewuste regel werkt ook.

Er komt bijvoorbeeld:
Klik de winnaar aan en vul de uitslag in.
Was er een reden om de partij niet uit te spelen (gestaakt), vul dat dan bij
de uitslag in en check even of één van beide mogelijkheden is aangevinkt.
De boekdatum kan aangepast worden als de uitslag op de vorige of vol-
gende dag moet worden gerapporteerd.
Walk-over: uitslag beslist voordat er een punt is gespeeld. Gestaakt = op-
gegeven, er is al wel gespeeld.

Er zijn nu twee mogelijkheden:

1 - De vervolgpartij staat al wèl gepland

Omdat meestal de winnaar de uitslag komt melden kun je hem de vol-
gende wedstrijd meedelen en hem als gewaarschuwd boeken. De even-
tuele partner wordt dan vanzelf ook als geïnformeerd beschouwd.
Klik op de juiste knop.
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2 - De vervolgpartij is nog niet gepland
Ook dit menu kun je zelf in de gewenste vorm en op de ge-
wenste plaats slepen.
Je kunt het detailvenster tijdelijk wegklikken.

Het planningmenu voor de vervolgwedstrijd verschijnt met een aanbevolen plantijdstip. Opmerkingen bij spelers
worden getoond. Lichtblauw betreft de vervolgpartij zelf. Lichtgeel betreft de onderliggende partij als er geen banen
meer vrij zijn. De U-tjes geven urgente partijen aan. De getalletjes geven aan hoeveel dagen een partij naar voren of
naar achteren kan worden geschoven. Kies en klik op  onderaan of druk op de Entertoets. Als er bezwaren zijn
dan worden die in het detailscherm weergegeven.

Geef aan of de winnaar(s) gewaarschuwd (geïnformeerd) is/zijn en
klik op OK om te bevestigen.

Wil je nog niet plannen klik dan op Cancel of druk op de Esc-
toets.

Informatie verstrekken
Er belt iemand op met de vraag wanneer hij of zij moet spelen. Zoek zijn naam op in de lijst  (F3).

Met intypen van de eerste letters direct achter elkaar op normale typesnelheid
springt de selectie naar de gewenste persoon.
Klikken op

 geeft het formulier waarop ook de geplande wedstrijden staan vermeld.
 geeft de plaatsen in het schema bij de betreffende persoon.

Je klikt op  en krijgt het betreffende formulier:
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Neem de gegevens met die speler door. Het is heel belangrijk dat bijvoorbeeld verhinderingen juist zijn opgegeven.
Als hij nog niet als geïnformeerd te boek staat staan er vraagtekens bij de geplande wedstrijden links onderaan en is
de knop  klikbaar. In dit geval zijn dat de GDA (Gemengd Dubbel A) en de HDA (Heren Dubbel A).
Klik op  en bevestig met OK:

Het vraagteken is verdwenen en de knop  is grijs geworden.

Een wedstrijd verzetten of nader verklaren
Stel dat blijkt dat de wedstrijd GDA zo 30/9 17.30 verzet moet worden. Klik dan op  op het spelerformulier om
naar de betreffende plaats in het schema te springen:

De onderdelen waaraan de speler meedoet verschijnen in een keuzelijst. De
onderdelen waarin hij of zij al is afgevallen zijn gemerkt met een ¬ teken.

Kies de GDA en klik op OK, het betreffende schema verschijnt:
Er zijn verschillende manieren om een ander tijdstip voor de
wedstrijd vast te stellen. Ze leiden uiteindelijk alle tot hetzelfde
menu zoals hierna wordt getoond.
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De zwarte aanwijzer wijst op de bewuste wedstrijd. Via  of een klik
met de rechtermuisknop verschijnt een bij die wedstrijd behorend menu.
Keuze van een naam roept het betreffende spelerformulier op.

Tip! Het is verstandig om een nieuwe verhindering – die aanleiding was
tot het veranderen van de planning - meteen in te voeren op het speler-
formulier. Ook een losse opmerking kun je daar kwijt. Het programma
geeft die weer, o.a. als het tot plannen komt.

Plannen
Je krijgt na het kiezen van plannen via F5,  of via het pop-upmenu:

Kies een passend tijdstip en druk op OK. De nieuwe
planning vervangt de oude.

Vervolgens moet je weer aangeven wie al op de hoogte zijn van de nieuwe planning:
In dit geval is dat Kegel (die zelf ook zijn partner moet waarschuwen). Dus
klik op gewaarschuwd, ja bij Kegel en vervolgens op OK.

Arkel en Grimaldi verschijnen vanzelf op een lijst van nog te informeren per-
sonen , zie hierna.

Is alles geregeld?
Het kan zijn dat er nog wedstrijden te plannen zijn. Roep de lijst ‘Nog te plannen’ op met :

Nog te plannen

Als er iets in staat selecteer dan een regel uit de lijst en plan de wedstrijd als hiervoor beschreven. Te plannen wed-
strijden zijn wedstrijden waarvan minstens de helft van het aantal spelers al bekend is. Ook de volgende lijst op te
roepen met  op de groene taakbalk moet eigenlijk leeg zijn:

Het kladblok
Informatie kan tijdelijk onthouden worden met het kladblok. Dat wordt opgeroepen met Toernooi, Kladblok of met
op de groene taakbalk.
Het is te gebruiken voor boodschappen bijvoorbeeld gericht aan de ploeg van de volgende dag. Maar u kunt het ook
gebruiken als eigen geheugensteuntje. Zolang er wat in staat dan verschijnt het als u het programma start en ook
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komt het vanzelf op gezette tijden tevoorschijn. Dat is in te stellen bij Toernooi, Extra instellingen. U kunt in het ven-
ster vrij intypen en ook de tekst weer verwijderen.

Hier zie je mededelingen voor de ploeg van de volgende dag.
Zodra een punt is verwerkt, verwijder het dan uit het venster.
De afmetingen en plaats van het venster kun je zelf met de muis bepalen
door te slepen.
NB Het kladblokmechanisme is niet geschikt om tussen eventuele meer-
dere gebruikers in een netwerk te fungeren.

Betalingen verwerken
Als de ToernooiAssistent ook de betalingen moet bijhouden, dan geeft :

Personen op dit menu hebben nog niet betaald  of betaald . Het totaal dat
zojuist verwerkt is staat onderaan weergegeven. De volgende keer dat je dit
menu oproept zijn degenen die betaald hebben uit de lijst.verdwenen.
Door met de rechtermuisknop op een naam te klikken roep je het persoons-
formulier op. Daarop kun je dan eventueel een boeking ongedaan maken.
Dit menu is naar wens op de standaard windows-manier te verplaatsen en in
grootte aan te passen.

De geel gemarkeerde personen zijn aanwezig op het park. Aanwezigheidsmelding kan ook via dit menu. Klik op de
naam met de linkermuisknop

Betaling boeken?
Klik op het -icoon van de per-
soon die betaald heeft. Als be-
vestigen is aangevinkt moet je
nog een keer op Ja klikken.
NB Het kan ook via het persoons-
formulier of de aanwezigheidsre-
gistratie.

Schema’s publiceren
Er zijn vele manieren om de schema’s vorm te geven en te publiceren. Veel hangt af van de mogelijkheden op de
betreffende locatie.

Schema’s afdrukken
Gebruik bij voorkeur Onderdeel, Print, via Internet Browser (Ctrl-P). Klik als de schema’s vertoond worden op het
printericoontje.

Schema’s op de website
Gebruik Onderdeel, Webpagina’s, Opsturen Alt-P. Het kan ook zo ingesteld zijn dat de TA om de zoveel wijzigingen
automatisch even het Internet update.  Zie ook deel IV van de handleidingen.


